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1 - Premiere connexion
Avant la premiére connexion, il est nécessaire d’activer le compte utilisateur que votre Caisse
d’Epargne aura créé pour vous.

Pour cela, cliquez sur « Confirmer » dans I'’e-mail que vous aurez recu de PULCEO, dont voici un
modele :

n‘ R LT

EPULCEO

Votre inscription sur le site PulCEo est presque terminée : pour confirmer veuillez cliquer sur
le bouton Confirmer et suivre les indications.

Confirmer

Si vous ne visualisez pas le bouton Confirmer cliguez ict

Sl vous n'étes pas concernd, veulllez tacter votre bang

Copyright © 2019 Caisse d'Epargne. Tous droits reserves

Ce mail a 2té envoye par PulCEo, 92100 Boulogne-Billancourt, France

Renseignez le mot de passe temporaire qui vous aura été transmis par la banque, puis définissez votre
mot de passe personnel. Saisissez le nouveau mot de passe une deuxieme fois pour le confirmer et
cliquez sur « Valider ».
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Votre mot de passe doit comporter au moins 8 caracteres dont au moins une majuscule, une minuscule
et un chiffre. Une fois votre compte utilisateur activé, une confirmation s’affiche a I'’écran. Vous pouvez
cliquer sur « Accéder au site » pour vous connecter directement.

NB : Il est conseillé d’enregistrer I’'URL du site dans vos favoris pour y accéder plus facilement par la
suite.

e PULCEO

Confrmation PUICED

| -

2 - Association d’'un moyen d’authentification forte

Si vous étes le premier utilisateur a confirmer votre compte utilisateur PULCEO et que vous disposez
de droits administrateurs, vous pouvez associer un moyen d’authentification forte a votre abonnement
PULCEO. Sinon, vous pouvez contacter I'assistance de votre Caisse d’Epargne ou une personne de votre
société disposant de droits administrateurs.

Vous disposez alors de deux moyens d’authentification forte :

- Une notification regue sur votre smartphone. Il suffit d’'un smartphone ou d’'une tablette
connecté a internet. Les différentes étapes de la synchronisation initiale sont décrites ci-
dessous.

- Un certificat numérique, indispensable notamment pour les signataires.

Pour utiliser votre smartphone afin de vous authentifier, voici les principales étapes a suivre:

1 —Téléchargez gratuitement I'application PULCEO Mobile Caisse d’Epargne
depuis le store Apple ou Android Play Store.

Q
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2 — A I'ouverture de I'application, un PassCode vous sera demandé.
Il s’affichera & I'écran de votre poste si vous effectuez la |e——-—— 934

synchronisation vous-méme ou il vous sera communiqué par votre s - = oK
Caisse. Vous saisirez ce code a usage unique a la premiére ouverture AJOUT D'UNE ASSOCIATION
de I'application.

3 —L’application mobile vous demandera alors de définir un code Pin
a 4 chiffres et de le confirmer.

La synchronisation entre PULCEO et I'application mobile est alors
effective.

Pour vous connecter avec un certificat numérique, il faudra communiquer a la Caisse d’Epargne
I"autorité de certification (Certeurope, 3SKey, ...), le nom du titulaire et le numéro de série (ou le CORP
pour un certificat 3SKey).

3 - Connexion

Pour se connecter a PULCEO, ouvrez votre navigateur internet, de préférence Chrome, et saisissez
I’'URL suivante : https://www.pulceo.caisse-epargne.fr ou https://pulceo.caisse-epargne.fr (ou cliquez
sur le lien que vous avez enregistré dans vos favoris).

A - Authentification par certificat numérique

Insérez votre certificat numérique dans le port USB de votre ordinateur et cliquez sur « Connexion » :

VOUS £THL Uy
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https://www.pulceo.caisse-epargne.fr/
https://pulceo.caisse-epargne.fr/

Saisissez le code Pin associé au certificat dans la fenétre S >
qui s’affiche et cliquez sur « OK ». Carte 3 puce

|  Entrez votre code confidentiel,

| |

Chepuez pout phus d'informations

Vous arrivez alors directement sur la page d’accueil de
PULCEO

oK Annigler |

B - Authentification par smartphone

Saisissez votre e-mail professionnel et le mot de passe PULCEO que vous aurez défini avant la premiere
connexion.

Vous recevez alors une notification sur votre smartphone.

Choisissez « Continuer » si vous cherchez bien a ouvrir une session PULCEO. |
Saisissez votre code PIN a 4 chiffres défini lors la synchronisation de I'application.
La page d’accueil de PULCEO s’affiche alors sur votre ordinateur.

Si vous n’étes pas a I'origine de la demande d’authentification PULCEO, choisissez
« Annuler ».

V18112019



C - Changer votre mot de passe

Aprés vous étre connecté, vous pourrez changer a tout moment votre mot de passe en allant sur
votre profil en haut a droite de I'écran.

AW CAISSE DEPARGNE i ' QO

Modification du profil utilisateur x

WU ENTITep N 5OMo Ny

or gl oS gtion W 05 septamboe 2019 3 08:46

roels] auTh et NEBON Earamwts s

0 Pukto Mobde

wud, 05 sopcembre 2019 1100

Si vous avez oublié votre mot de passe et que vous ne pouvez pas vous connecter a votre session, vous
pouvez demander a la personne disposant des droits administrateur dans votre entreprise de
réinitialiser votre mot de passe. Sinon, vous pouvez vous adresser au service d’assistance de la Caisse

d’Epargne.
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4 - La page d’accueil

Dés la page d’accueil, vous bénéficiez d’une vision globale du solde des comptes de votre société (1).
Vous disposez également d’une synthese des fichiers a valider (2) ainsi que les coordonnées de
I"assistance de votre Caisse d’Epargne en cas de besoin (3).

« FY P - '
CAISSE D'EPARGNE " QO
)
e ®
Soldes & a venir
ke Dl ] Pt
V u DEMOSAS o e TSuasC B
Cawma Lparge R ppepoal L MERS 200047155 ¢
& CHICIT DUNORD Ngrtpun: no0o ¢ M A €
OPERATIONS £ ATTENTY
Vo WARIN & Cie 129 86600 § 1 GRS E 12028965 €
@ =ouue ForULURE L L ouest 154.354.00 € R 188 99085 €
B Covime oo sun gt 4000
CPERATIONS EM ATTENTE
Remises a traiter - 050092019 Contacter sa bangue
" Soodté Ophtation Moreace ¥ % | Carsse d'epargne Provence-Alpes-Lorse (CEPAC)
1 DD WA N e 0 & D000
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5 - Remettre des virements

A - La création d’un bénéficiaire de virement

Si le bénéficiaire du virement, par exemple un fournisseur ou un salarié, n’est pas déja présent dans le
référentiel des bénéficiaires, il s’agit de I'enregistrer dans PULCEO.

Pour cela, vous pouvez saisir manuellement le bénéficiaire (1) ou importer un fichier (2).

CAISSE D'EPARGNE
@ 2]

E ‘\7_: PU LCEO @Ajnu(er :o Activer v i_l Import ‘_T_‘ Exporter v

Une fois créé, le bénéficiaire devra étre activé sur I'application mobile ou a I'aide du certificat
numeérique avant de pouvoir émettre des virements en faveur de celui-ci.

La liste des bénéficiaires est définie pour chaque société de 'abonnement.
Vous pouvez facilement copier la liste des bénéficiaires d’une société a

Editer
I"autre avec la fonctionnalité « Copier vers... ». )
Copier vers
Une liste de bénéficiaires est dédiée aux virements internationaux. Ajouter au groupe

B - La saisie d’un nouveau bénéficiaire de virement

Cliquez sur le bouton afin de créer un nouveau bénéficiaire.

Vous indiquez s’il s’agit d’une entreprise ou d’un particulier. Les champs a renseigner seront alors
modifiés en conséquence. Vous devez renseigner le nom du particulier ou la raison sociale d’une
entreprise, ainsi que ces coordonnées bancaires (IBAN). Les champs obligatoires sont indiqués par un
astérisque.

Ajouter benéficiave

V18112019



PULCEO contrdle que I'IBAN saisi est correct. Si le format est incorrect, un message d’erreur s’affichera.

Compte bancaire associé

IBAN * [FR - l[ﬁﬁw}o:}:ﬂ: 3311 0172 5200 114 ]A.:wx ntroavable dans be tdfdrenuel I

Pour pouvoir enregistrer la fiche bénéficiaire, il faudra alors corriger I'IBAN.

NB : Vous pouvez également enregistrer I'adresse e-mail du fournisseur. Dans ce cas un e-mail lui sera
adressé quand vous remettrez en banque un virement pour le régler si vous avez activé cette option.
Un guide utilisateur dédié a cette fonctionnalité est disponible aupreés de votre Caisse d’Epargne.

C - L'import d’une liste de bénéficiaires

Vous pouvez également enregistrer une liste de bénéficiaires en important un fichier au format csv.
Cliquez sur le bouton

A e
—

Pour vous aider, vous disposez a titre d’exemple de
modeles du format d’import attendu.

X

Faites glisser vos fichiers ici
R P —

emmTRr 7ttt B S0 YT

Vous pouvez glisser et déposer le fichier de
votre explorateur de fichier vers la fenétre
d’import ou cliquer sur « Sélectionner un
fichier sur votre ordinateur ».

L
- (e metiee e —

10
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Un indicateur de couleur en début de ligne indique si le wwportawdormtes x|

bénéficiaire pourra étre importé correctement ou si des |,.;,,,,;Mv;c:’j;-:f:-»“r-wo,
corrections sont nécessaires. En passant la souris sur cet B (i
indicateur, vous aurez le motif d’erreur. Vous pouvez - - L A )
exporter la liste des bénéficiaires en erreur en cliquant sur - l
N . - i
le bouton en bas a gauche pour apporter des corrections au 2 .
-
fichier. - t
-
Pour les bénéficiaires correctement enregistrés, il suffit de » i
cliquer sur le bouton « OK » pour les importer. S . |
:I -
ok [ :
g g
|
[ pewwicemeni | B TE

D - La création de bénéficiaires a partir d’un fichier de remise

Si des remises de virements sont générées par une application métier (logiciels de gestion des
fournisseurs ou gestion de paie), il est également possible de charger le fichier dans PULCEO a partir
de la « Boite d’envoi » (1) et la fonction « Ajouter » (2) comme indiqué ci-dessous. Il sera alors possible
de créer les bénéficiaires a la volée.

c,arsscoimncr«:; o e L (30 ¢

Transmission > #oite deavor

foat so0¢

0

SwW  Veaie Socuie " Opéestian “ Wizrtaet totel

SEPAMAIL IXAMOND

E - Lactivation d’un ou de plusieurs bénéficiaires

Une fois les bénéficiaires enregistrés dans PULCEO, vous devrez les 4, .,

« activer » avant de pouvoir émettre des virements vers ces comptes. > iermations pirkaw
Les droits d’activation des bénéficiaires peuvent étre réservés a certains v =rwmssimas
utilisateurs. Vous aurez alors la possibilité de prévenir par e-mail les
personnes habilitées en cliquant sur le bouton vert dans le cadre « Détails »
a droite de I’écran.

11
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Les bénéficiaires non activés ressortent avec un indicateur orange en début de ligne. En passant le
curseur sur l'indicateur de couleur, vous obtenez le motif justifiant la couleur orange ou rouge.

ES == Dupand&Ce

Pour activer un bénéficiaire, vous pouvez sélectionner tout ou partie de vos
bénéficiaires de virements. s bt Clanes Seenonnes

Tzus Jes bénéfiiaires dans iz page (4}

Tous les baneficiaires (6)

Une vigilance particuliere vous sera demandée concernant les

IBAN étrangers. Vouties v acive 14 3 BAACRITES SERCHOIRES 110012 (Mg

B 1 sansportar TEND SAS
= Marysal TEN

Al Ure coeSiarse sre sreoyte 1 vobe SRUTEEOre POt OvITTET e

dervende & achwatun

Ensuite vous utilisez le moyen d’authentification forte associé a votre profil qui vous sera indiqué a
I’écran.

Par exemple, si vous souhaitez activer des bénéficiaires avec I'application mobile, vous recevez une
notification sur votre smartphone :

Sameas o wortenen

el 130 b e

Les IBAN étrangers ressortent en téte de liste et surlignés en jaune pour attirer I'attention des
utilisateurs. En effet, la fraude aux faux virements est régulierement orientée au profit de comptes a
I’étranger, le plus souvent vers des pays avec lesquels vous ne travaillez pas habituellement.

NB : Les deux premieres lettres de I'IBAN indiquent le pays dans lequel est tenu le compte. Une
vérification attentive du pays de I'IBAN de vos fournisseurs vous permettra de contrer plus efficacement
d’éventuelles tentatives de fraude.

12
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F - Saisie d’un virement

Vous pouvez créer un virement unitaire ou une remise de plusieurs virements a partir :

- De laliste des bénéficiaires
- Oude larubrique virement

a - Créer un virement a partir de la liste des bénéficiaires
A partir de la liste des bénéficiaires, sélectionnez un bénéficiaire puis
cliguez sur le bouton | (1) et choisissez entre

« Effectuer un virement unitaire » (remise contenant un seul » Benélicisires

virement) ou « Effectuer un virement » (qui s’ajoutera a la liste des Virements

virements en attente pour créer une remise de plusieurs virements). Yirements en sttente
CAISSE D'EPARGNE P L e - Gyy)

& €85 FRET

~ IEDOTAnGNs gAnAcales

e
B
B e

w Congee Sorxarn

A BPAND & A, vantsnn | wine
' W T IO TN S T SCQIEE OO Y
' T i JTOBIIVY VEITH

| oo s TRTH I MELT RN T TS £

FEbbbbrrbry

Vous pouvez aussi cliquer sur dans I'encadré « Détails » a droite de I’écran (2).
Dans ce cas, le virement créé sera un virement unitaire.

Dans le cas d’un virement unitaire, choisissez le compte émetteur puis précisez le montant et la
référence. Vous pouvez éventuellement modifier la date d’exécution si vous préparez le virement a
I"avance. Puis cliquez sur « Créer virement ».

Créer un wrermnent SEPA unitaire

Compte et [0 - Conmgnn tandiciare

PEAN | FATG 2275 5008 0003 B972 1993 432
we n CEaal Mt 1Y SOCETE - DevO W
SOLDE ™Y - 300 4e0 € -
' ‘ L2
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Il vous est alors proposé d’associer une piéce jointe et un commentaire :

Commentalre el piéce joute

mertare

v Levirement a bien été créé Hice 0rte @

)¢ module Transrmessionr afin de hebacd

pOUrsuy

Ajuter une piece jointe Vers |a bolte d'erwvol

Cliquez sur « Parcourir » et associez votre fichier (une facture au format PDF par exemple), puis faites

« Enregistrer ».

Ainsi le valideur et le signataire du virement pourront consulter le justificatif associé au paiement.

Vous étes alors directement redirigé vers la boite d’envoi pour signature ou validation de la remise si
vous disposez des droits ou pour avertir les signataires/valideurs qu’une action de leur part est

requise :

cmssso'epucws ®Eg 1&% ©)

Transmission > Boited'srmoi *msise O

o s - T DEMO SAS - Caisse Epargne...

Lancer une estimacon du risque ()\

©F SEeTHT I weahxon

¥ Boile e

. =R
HsRenue - Laurert smpi=s { =
2 Aere sroz =

v Fformations générales

YremereSEPA @

OSDATS 100R 11

Momaroosyl 1 000.00€
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b - Créer un virement a partir de la rubrique Virements
Pour créer un virement a partir de la rubrique « Virements », choisissez le type de virement que vous
souhaitez effectuer (unitaire, en attente, groupé ou interne) :

cussE D EPARGNE "re '”""Q’ (V)

Virement SEPA > Virements

Benetioares

Virurrants st shetrie

ViR, i Coder un vieement Crder un virement Créer un vrement Crder un varermment
Encouny unflae ) A Lera Rroupsd wanrne (Trdsoreriu)

Vous définissez alors le compte a débiter, le compte a créditer, le montant, la référence et la date
d’exécution pour créer le fichier.

Si vous créez une remise avec plusieurs virements, n’oubliez pas d’aller dans la rubrique « Virements
en attente » puis de cliquer sur I'un des deux boutons :

¢ - Import d’une remise de virements

Vous pouvez également importer un fichier de virements au format standard SEPA tel que défini par
le CFONB. Ce fichier peut provenir d’une de vos applications métier comme un logiciel de gestion de
paie ou de gestion fournisseurs.

Pour cela, vous sélectionnez le bouton « Ajouter » a partir du menu « Transmission ».

Glissez/déposez le fichier ou
cliquez sur « Sélectionner un fichier
sur votre ordinateur ».

15
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Le fichier est analysé. Il est proposé a I'utilisateur de créer un ou plusieurs bénéficiaires si ces derniers
ne figurent pas dans le référentiel de PULCEO. Un indicateur
orange souligne alors le rectangle symbolisant le fichier. Il suffit

alors de passer le curseur sur le rectangle bleu pour étre guidé s o

. N oo e
dans les actions a mener. e S,

Import des fichiers 3 envoyer

Quand l'indicateur est au vert, le fichier peut alors étre importé
en cliquant sur le bouton « Importer » en bas de la fenétre.

NB : Une attention particuliere est a apporter a ces bénéficiaires nouvellement créés

G - Associer une piéce jointe

A la suite de la création de la remise, il vous est directement proposé d’associer une piece jointe et un
commentaire :

Commentasre et paece jointe

v Levirement a bien été créé

icceder su module Tranastrvssion afin ds

Ajouter une piece jointe Vers |a bole d'erwol

Cliquez sur « Parcourir » et associez votre fichier (une facture au format PDF par exemple), puis
« Enregistrer ». Le justificatif pourra ainsi étre facilement consulté par le signataire et le valideur.

16
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Vous étes alors directement redirigé vers la boite d’envoi. La remise créée apparait avec un trombone
signifiant qu’une piéce jointe est bien associée. En cliquant sur le trombone, vous pouvez consulter ou
modifier la piece jointe ou le commentaire si nécessaire.

M CAISSE D’EPARGNE '
"w . O
& PULCEQ & o @rosm [ o o 8 sy 1o

DEMO SAS - Caisse Epargne...

Lance urw ssfmatss du rogus q

w Validation

v Fit e

A Lamorwnt (SEOL e OF swpleoive U122 110 F
v sm!’

A Mwtve e sgnense naatia

& Lawrer e / -]
- Anne rie (-,

W Détais @ 1 remise (1 opdratian)

Ramise 1 v
00N DEMO 5AS

Carrgts Carnim Lpargne

™ P L A0 NI SR A P21 1Y

Si vous n’avez pas ajouté la piece jointe a la création de la remise, vous pouvez I'ajouter a tout moment
en cliquant sur le trombone quand vous passez le curseur au niveau de la colonne « PJ »,

17
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H - Avertir les signataires/valideurs qu’une action est requise

Pour assurer la bonne exécution dans les temps de vos paiements, vous bénéficiez de facilités pour
avertir les signataires et les valideurs qu’une action de leur part est requise sur un nouveau virement.

Pour cela, vous devez vous rendre dans « Détails » en haut a droite de I’écran.

cusss D'EPARGNE - & V)

der | v (4)Aouter [ Suspemer i S0ter ) Syechroniser ... Aumresacicns

Transmission > Boite demwi  Acusser

DEMO SAS - Caisse Epargne...
Sgne  vase Soose % Operation rS Nostant wtal Lancorent SIS s TR O\

v Valdstion

£\ Frtscr en srme e wildimen

Cliquez ensuite sur I'enveloppe a c6té de I'un des
signataires. La liste des signataires vous est alors
proposée. Pour avertir tous les signataires, cocher la e _

case du haut. Sinon, sélectionnez le(s) délégataire(s) ¢ Lautent lauren@entreprisedemoa.y

concerné(s). [ [ pwie |

Envoi d'un mail de notification

Vewitez selectionner les valideurs a notifier

18
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6 - Consulter le détail de la remise

En sélectionnant « Détails » (en haut a droite de la page), vous disposez d’informations
détaillées sur la remise sélectionnée, en |'occurrence le nom du valideur, les
signataires autorisés pour cette remise ainsi que le montant, le nombre de lignes et les
premieres lignes de la remise quand elle contient plusieurs virements.

Transmission > Boited'envoi  Amusteer O
host socien : DEMO SAS .

@ Signé  Validé Soclété « P| Opération Nb Montant total
A v *3  DEMD 58 Virement SEPA 1 1 000,00 €
actions A Virernent SEPA 10 000,00 €
enattente ¥ DEMOSAS Virermnent SEPA 348,00 €
enattents &Y DEMO 54 Prélevernent SEPA i 300,00 €
I act : ‘ v DEMO SAS Viremant SEPA 1 125300000¢

DEMO SAS - CE IDF - 00099...

- -0y
v Vawkies
oy
v Sgraaae
Ve Ire o e -
& Lot PR =
v M gt
Tee dsws  Vreree T @
Sws e GNP 0 1244TS
benasau 1000006
w Ll | § e g

Vous pouvez également consulter la piece jointe et le commentaire a partir de la fonctionnalité

« actions » en début de ligne ou a partir du menu contextuel en haut de la page.

V18112019
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/- Signer un virement

Une fois les contréles effectués, notamment a I'aide du justificatif, insérez votre certificat dans le port
USB, sélectionnez les remises a signer et cliquez sur

Transmission » Baite d'ermoi C
- Sochie DEMD SAS
™ Spe  velod ool « ¥ Opérasen o Mortent Lot

“+ . \
3 Al

MO S

[} a B e m MO SAL Mrtde et WA 1 nNo, <

Une nouvelle fenétre s’affiche. Vous pouvez passer la souris sur les différents fichiers a signer pour
plus de détails.

Depuis son poste de travail, le signataire signe la remise avec un certificat numérique. Quand la remise
est suffisamment validée et signée, elle est automatiquement envoyée a la banque.

Traitement de fichiers : SIGNATURE

£ Société Type de fichler Nb. Montart VS informations

DEMO SAS Virement SEPA 1 123400€ O &

Vérification des signatures en cours..,

Afin de signer vos fichiers, veuillez brancher le certificat matériel suivant :

g CertEurope Clipeos CA
Porteur CLIP LV TEST
Nb.série 1 1AFCEB2
Expiration : 29/06/2019
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Une remise suffisamment validée et signée aura les deux indicateurs comme entouré ci-dessous. Vous
pouvez également vérifier dans la partie « Détails » a droite de I"écran la validation et la signature
apres avoir sélectionné la ligne.

cus‘s D'EPARGNE ° g ‘90 @)

Transmission » Soite denvol 1 O

fag socrens . DEMO SAS - Caisse Epargne...

. S Vebed Loutd N Cpstrati ‘e Martare trtel Srar ave EERMASan O M Q
|

v Valdation

s

o/ LoNte® (SE1) W 3% sl
v Sgrenures

& Lacreen
& rave rese

w Irdermations géndrales
Type Atew Vreent S @

Ouis wdgton ORON2010 22081}

Nerrarroes ) 00000 ¢

v Datalhs 1 1 rermise [\ spbaanesy

Remise © v
v SEMC

Cisgre o

Dans I'exemple ci-dessus, une signature est nécessaire pour la remise de la premiére ligne.

8 - Valider une remise
La personne habilitée au sein de votre entreprise valide dans PULCEO ou a -~ .
partir de I'application pour smartphones et tablettes le virement. Vous pouvez
avertir le valideur avec le méme procédé que le message au signataire. Si le
valideur utilise un smartphone ou une tablette, il recevra une notification de
|"application mobile.

En cliquant sur le trombone, il pourra facilement consulter le commentaire et
le justificatif associés au virement.

Quand un des virements de la remise est a destination d’'un compte a
|’étranger, une information en jaune apparait clairement sur la demande de
validation pour attirer I'attention du valideur.
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9 - Envoi d’'une remise de virement(s)
Les fichiers suffisamment validés et signés, seront envoyés automatiquement.

Une confirmation de I’envoi des virements s’affichera alors a I'écran :

Traitement de fichiers

" Société Type de fichier Opératon Nb, Montant VS Informations
DEMO SAS Virement SEPA par défaut & 1 122400€ o & Ervoyéd en EBICS TS
I Les fichlers seront envoyés automatiquement (aucune action requise de votre part)

Les fichiers envoyés disparaitront alors de la boite d’envoi pour étre placés dans I’historique.

Pour un envoi manuel des fichiers, sélectionnez le(s) fichier(s) a envoyer suffisamment validé(s) et

signé(s) et cliquez sur au niveau du menu du haut de la page.
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10 - Modifier une remise
A partir de « actions » (1) ou du menu « ...Autres actions » (2), vous pouvez également modifier une
remise en choisissant « Modifier fichier ».

ca:ssnocunsws ..0 L % Q)

Transmission > 8aoite d'erwol C

loas socene DEMIT SAS Twecharge

ADOMAL & = Signd Ve Cottrrmntar ¢ & oide joeis Marcant ton
Decaupes an and-ondsaton 00 €
PRELEVEVENT SSPA
e DaccuLage sanch =
FPAMAL CrAMON » — o Cpmons wvencles

Searer |lev srarmare bogieen

™ TRANGMSSION

i Entirvmr (o ringpuen
o~ Grer 1@ ML B 10
Haunges N O M
- i Notifer s sgradires ou sl
Setvi Fluw A w83 oouowe Srebrwnare SEEA Farre-tivpme

En cliquant sur le crayon (3) a coté du libellé, de la référence, du montant du virement, de la
référence de la remise ou de la date d’exécution, vous pouvez modifier I'information.

Vous pouvez également supprimer une ligne, quand votre fichier en contient plusieurs en cliquant sur
I'icone correspondant au niveau de chaque ligne (4).

Enfin, vous enregistrez les modifications en cliquant sur « Appliquer les modifications » a partir du
menu en haut de la page (5). A tout moment, vous pouvez annuler la modification ou revenir a la
remise initiale (réinitialiser) a I'aide du menu en haut de la page.

P CAISSE DEPARGNE o '
- o L Y - V)

= ¢ PULCEO

Transmission » Boite demol » DEMOSAS - CE IDF - 00099.5CT

& Btlireres reeeae Corpm dretins llrw ecborsos Tiye w Mortat st
Beovne cries b 10072009 TR 40 %4 fure vy
Fetvpede taw Vierrent UM

1
' Mrifoure Liwbe wrvrern Nelirerce vourmne Nettart

o ) GONNNONE 610 10000064

NB : Si vous modifiez le fichier, vous devrez signer et valider a nouveau la remise avant que cette
derniere ne puisse étre envoyée a la Banque
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11 - Supprimer une remise
Pour supprimer une remise, sélectionnez la remise depuis la boite d’envoi et cliquez sur
« Supprimer » au haut de la page.

cusss D'EPARGNE ..‘ Q ¢

Transmission » Bote d'envo

i socune: DEND SAS

T Séd ke Sociti « A Oplaton NS Nostart, total

FAATIONAL

PRELEVENENT SEPA

Q EANAL DAVOM

TROSVEEEION

DA 588 Yramerm SEPA
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12 - Consultez I'historique des virements

Depuis la rubrique « Historique » du menu « Transmission », vous pouvez

Peote o s consulter facilement I'historique des virements émis avec PULCEO dans les 3

¥ Hisloricus

derniers mois.

Avec la fonctionnalité « Détails » en haut a droite de la page, aprés sélection
d’un fichier, vous affichez le détail de ce fichier (validation, signature et
contenu du fichier).

Vous pouvez éditer le bordereau a partir du menu
Bordarzau « Editer » en haut de la page.

Bordarzau & détails envoi

Le bordereau s’affiche sur une nouvelle page du navigateur. Vous pouvez
I'imprimer ou I'enregistrer dans différents formats.

Vous bénéficiez également de fonctionnalités de recherche en cliquant sur la
loupe, notamment quand le nombre de lignes dans le fichier est important.

R S I .

e b [P [P

DEMO SAS - Caisse Epargne...

Larcww urem estTTn &) g 13\
W Validarmion
o M AN
I Lt (SEQY A (07 pcTiskyer X019 0 1SN
v Sgratures
‘ Fer sttamanens agre

Atne. b 117 erobre 2019 4 1529

w Indermations géndrales
Ty fcheey WWernest nirmatons @
Oate crestion ITOSNANI e idse
Mofane 106 - 3 000,00 ¥ AME)

v Detals © | remese |1 sptraton
Séodfvlareiy) strangerts)

Remise | v
“oais DOWG Sas

Come Casse icargre

RS 1131 5000 0123 0000 1000 050

Type rerrias  Viermmert mterodondd
One

evhatnn

Vous pouvez réémettre facilement une remise similaire en y apportant les modifications qui
conviennent sur le montant, la référence ou la date d’exécution du virement en cliquant sur le petit

crayon a c6té de I'information a modifier. Pour cela, cliquez sur
@ Créer un fichier a partir de la sélection

V18112019
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13 - Consultez les relevés
Vous consultez les extraits ainsi que les écritures a partir du menu « Relevés et
Trésorerie ».

Trewy, ae =ren
Fatra m ds coencaes

Ferrones

Dans la rubrique « Tableau de bord », vous visualisez la courbe des soldes de vos SR
comptes bancaires. Vous pouvez modifier la fenétre de temps a partir du Ftferscstare

7 A . . i ers #58 er AR,
paramétrage en haut a droite de la page (1). Vous pouvez ensuite exporter le DS "'a

graphique dans différents formats a partir du menu en haut a droite du graphique

(2).

M caisse D EPARGNS " .. O

_ Rolovés & Trésarerne > ¥aieau 06 Dord

W Tamane v porn r
o 8¢ e

forese fvalation des soldes

—EATY A A O

Dans la rubrique « Extraits de comptes », sélectionnez le compte et la période calendaire. Vous pouvez
éditer dans différents formats les extraits ainsi sélectionnés a partir du menu en haut de la page.

CAISSE DEPARGNE wa a v

_ Aelevés & Trésqane » Lot ) comers
| (-
St e et | - "
& ’ ,
|

R

Eovre Dute coins (U Moo lnle Do
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Dans la rubrique « Ecritures », aprés sélection du compte, vous consultez le détail des écritures. Vous
bénéficiez de facilités de recherche d’une écriture (1). La recherche s’effectue sur quelques caractéres

ou sur les montants.

CAISSE D'EPARGNE °
| AR Can

_ Hc‘e’.‘:z " [r:yjrc- -4 é‘“’ utac

........ 1
S G— =
* brmres
Dws fopbratas - Type fopdenay Lk
T .
‘or ' O Wnan Loper
T
o S brebTew ot
of y =P mrecher ")
S, ey
O o Luyer

o oo

O Mo

@ i

Ve e

Fovaee

1 spccceen
g

P
Laum
e
(o -
[N
e

Tawgee

Demals d0iture

Compte ot tymgrw

Tw croemse
Owe e3péraman %

Lare on wimer

Linte SETFTRMENT POOE
e L

Moeae )
Convenuty 4 °

119 %00

1 B

En sélectionnant une ligne (qui sera alors surlignée en rouge) et sélectionnant « Détails » en haut a
droite de I'écran (2), vous disposez du détail des écritures. En cliquant sur le crayon (3) il est possible
d’ajouter ou de modifier un commentaire associé a une écriture du relevé.

Les remises en cours apparaissent en écritures prévisionnelles (4). Elles se distinguent des autres
écritures par le symbole en début de ligne et leur police est en gras. Vous pouvez saisir des écritures
prévisionnelles a partir du menu du haut, en cliquant sur « Ajouter » (5). Comme pour les extraits, les

écritures peuvent étre éditées et exportées dans différents formats.

Enfin, PULCEO permet d’afficher le tableau de trésorerie sur tout ou partie des comptes, en tenant
compte du prévisionnel. Vous pouvez choisir la période, la date de début et le nombre de périodes a

afficher.

gx".r'l DAPARGNI

— Feloves B Trisorerio » Tablass de Srwssrem giree s
P—pr— ® Soupo . -
Soaia e o e man Pt - brmire -~
5 Taam o ireeren oy wmany o swwm TGy IOV oV NI
vires
S “a ansaie -ste - an o in e
s ¢ ‘
[V ' CInT X
" . i '
A L ‘
w A~ P

Adm 2w o A L0 € -tz at 24100 € A M PR a2
At Aot i @ antone PR ) At dsaie s aaate eap——
Lo b L M4 omm e ;e e woomawe Mt amiwe &dme _owmoe
xRSl X - "4 o T . o o 10 ¢
59 A0 € 57 S0 € St 2800 ¢ 591 N ¢ 29150800 € v Emm e SV M0 €
TS My s "M M sl sy
N e vi . e M . 247 (KOG ‘ AT e . ‘
- a7 v M NMpC MR I Y 1808 Miame Mo
T S04 € 2 5k & ST M 5 S 4 R P50 ko
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Vous pouvez également demander a votre Caisse d’Epargne de paramétrer des alertes par utilisateur
pour étre averti quand le solde du compte ou le montant d’une opération au crédit ou au débit dépasse

un seuil que vous vous étes fixé.

"‘.H.ﬂf‘tj['.i):(‘ » Alertes personnalsess

@D #ctrver Almrten b pouvet corfguns dem Wlnrtim dd dEasssrtnt e ORI e

Uiateur Opd chidet 4 party de) Opé crédat (h party de

Anrm Amredoe 4 )

V18112019

AUt e

Seidde Compty [nhirear ¥ Noafication
Aoma gt £ X =
' =
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14 - Les échéanciers de prélevements

A —L'enregistrement des débiteurs

Avant de pouvoir créer des échéanciers de prélevements SEPA, il est nécessaire d’enregistrer les
débiteurs.

Il est possible de saisir en direct les débiteurs en cliquant sur ou de les enregistrer a
partir d’un fichier de prélévements déposé dans la rubrique « Transmission »

Pour émettre des prélévements, il sera nécessaire que la date de signature du mandat soit renseignée.

B — La création manuelle des échéanciers de préléevements

Outre la possibilité d’'importer un fichier de prélevements directement depuis la rubrique
« Transmission », la création en saisie d’'un échéancier de prélevements se déroule en 4 étapes.

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans le menu « Prélévement SEPA », de choisir « Echéanciers » puis

de C|IC|Uer sur C-—{:/\)‘qouu-r

Dans la nouvelle fenétre qui vient de s’ouvrir, sélectionnez le compte émetteur (1) et les débiteurs

(2)

Ajouter un échéancier X

Veuillez sélectionner les débiteurs de I'échéancier :

lost societs : EARTH BUSINESS

EF] Compte émetteur 1 CEBPL 0 v

J@% Débiteur(s) sélectionné(s) : 3 tout sélectionner

| | Débiteur « Mandat Catégorie(s) i
AUDIN JEAN PAUL = IMPORTE
CHAUMONT ANNIE = IMPORTE

COLIONI JULES = IMPORTE { g

B § DURAND GEORGES - IMPORTE
KARUX LAURENT = IMPORTE
[ SCHIFFER CLAUDIA = IMPORTE

J

Page 1 sur 1 (6 élément(s)) n Taille de lapage: |10 ~

* i
Champs obligatoires. Suivant Annuler

En sélectionnant un débiteur, vous pourrez facilement consulter les informations qui le concernent
en cliquant sur la loupe située a droite de la ligne détall Q
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Dans la seconde étape ci-dessous, sélectionnez le mandat SDD a utiliser si le débiteur en possede
plusieurs.

Ajouter un échéancier X

Veulllez sélectionner les RUMs des débiteurs ol Sepe s . wPE
It 0EMO SAS

#&% Débiteur(s) sélectionné(s) : 3

Débiteur RUM (Référence unigue mandat) e ICS Signature

© AUDIN JEAN PAUL & | |rerauTO 07/1002019 000020 | Gr— @m&zzzo.%o'a

2@ COLIONI JULES | REFAUTO 07/10/2019 000021 # FR7622209409
© KARUX LAURENT &9 | REFAUTO 07/1072019 000022 o # FR7672209409 -

* Champs cbligatoires Précédent Suivant Annuler

En cas d’absence de mandat, il sera automatiquement créé (1) avec la possibilité de modifier et
personnaliser la RUM en cliquant sur le crayon (2).

Suite a la création de I’échéancier, vous pourrez éditer le mandat a faire signer a votre client.
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Dans I'étape 3, il vous est proposé de paramétrer I'échéancier proprement dit (1)

Ajouter un échéancier X

ttape

lsst DEMO SAS
v (jlr,fll‘l""» avancees

2&4 Débiteur(s) sélectionné(s) : 3

ﬂ Echéancier
—
Signature du mandat * 01/10/2019 - Q
Echéances totales - |[imité
Motif
Echéances restantes : illimité
Catégorleis) @
0 Derniére échéance : Illimite
@ Echéances ’
Périodicite * Mensuelle -
Premiere échéance * 09/10/2019 3 Q
Durée * Indéterminés (permanent) -
——
Type montant * e Foe .
Mantant * 000¢
Ianvier Février Mars Avril Mal Juin
Mois a bloquer o
Julblet AoGt Septembee Octobre Novembre Décembre

Responsabilité légale : /& bien pris Lonnaissance de mes oiiganons af responsabiiies en tant Que créancer amettawr oo pralevements SEPA at m'engage
fnotamment dans celte perspective d conserver e ou fes mandats m'swtonsant 3 préfever sur ce débiteur los sommes rensajgnées dans o formulaire.

* Charmps obiigataires Précédent Suivant Annuler
Choisissez le type de montant (2) dans la liste entre :
Variable par date Fixe : Toutes les échéances seront créées avec le

_ o méme montant (modifiable par la suite)
Grille tarifaire

Ou

Fixe
Variable par date Variable : Le montant de toutes les échéances
devra étre saisi manuellement

Grille tarifaire

Ou

Fixe
Variable par date Grille tarifaire : Le montant des échéances sera

géré par les tarifs inclus dans une grille établie par
VOS s0ins.

Grille tarifaire
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En choisissant la « grille tarifaire » vous facilitez la mise a jour de vos tarifs pour 'ensemble de vos
clients.

En cochant « Options avancées » en haut de la fenétre, il vous est également possible de bloquer les
prélevements certains mois de I'année (3) de fagon récurrente. Dans ce cas, les échéances ne seront
pas créées les mois choisis.

o Janvier Fevrier Mars Awril Mai Juin
Mois a bloquer
Juillet

Aoclt Septembre Octobre Novembre Décembre

A la 4 éme et derniere étape, vous pourrez visualiser et gérer les échéances (modification du
montant, blocage, représentation des impayés, ...)

Ajouter un échéancier X

Etape1 | Etape2 | Etape3 | Etaped

Veuillez vérifier et confirmer les données saisies :

#@4 Nombre de débiteurs : 3

ﬂ Configuration échéancier v
Type échéancier Récurrent Nb. d'échéances 24
Périodicité Mensuelle Premiére échéance 09/10/2019
Type montant Grille tarifaire Prochaine échéance 09/10/2019
Société DEMO SAS Derniére échéance 09/09/2021
ICS FR762ZZ09409 Montant total 1200,00 €
Compte émetteur CAISSE EPARGNE IDF Montant payé 0,00€

FR76 0000 0000 0000 0000 0000 000
(& Apercu des échéances v

Légende des états possibles des échéances N/

NB : Afin de visualiser les actions possibles ( l' modifier montant, §g§ bloquer, ﬁ débloquer ou ) représenter), veuillez passer la souris sur une

échéance.
En cours Bloquée Impayée
Passée Avenir d’ exécution Bloguée répétitive représentée Impayée Modifiée
14/01 14/01 14/01 14/01 14/01 14/01 | 14/01 14/01
11,00€ 11,00€ 11,00€ Bloquée Bloquée 05 | 11.00€ 11,00€ 11,00€
Année 2019:
09/10 a9/11 09/12
150,00 € 50,00 € 50,00 €

Année 2020 :

* Champs obligatoires. Précédent Enregistrer Annuler

La légende vous aidera a mieux comprendre les différents états des échéances.
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Apres avoir cliqué sur votre échéancier est maintenant créé et vous pouvez éditer

les documents a communiquer a votre client, en

Slécharger les g s de prélévemnent SEPA
I'occurrence, le courrier commercial, le mandat a faire e e
signer et a conserver ainsi que I'échéancier.

) Bhiveses Marsin ¥ 648 Tl |

[T o g R
NAIDensAOVr, (2 M 1044
e P T
PAT™ @ CIT (W Conveation

draTteny! v o et L
MTOVESE & IvElney 185 Samimes COTrves ST A
A0 Y R SORTR M I SrONNa Al sk

& JTviTe e TROCTIANOTE Qe #ChAaTCeY & FAtnn
Fowr ik perate o/ T 009 oy NN
- U

REFALTO 07903019 0000

REZALTO OT/VErI00

WERRLTO 070402019 000012

Ci-dessous les documents que vous pouvez télécharger et sauvegarder.
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Dans le menu « Echéances », vous pourrez consulter les échéances ainsi créées supra. Les fichiers de

prélevements générés automatiquement selon vos échéanciers seront disponibles dans la boite
d’envoi 2 jours avant la date d’échéance afin d’étre signés, validés et envoyés

(IPTP—
B Bt Dwedibeene - D v — oo
» Ltwamar
FERON AR ez
ea
T “2.00¢
v .
AL A AL . WARE b
" CMALUMTMT At A X 01—
aldriee b LI s HLL Aoy

NB : Les échéances bloquées ne généreront pas de prélévement{

Sacits DEND $AS e
- Détail dune echeance
nc' mattmir
@ 2oen s wuale
§ S Dwte f achimuw Desemr s Veartgrt Actarry
COUOM JULES ( 15000 €
X » brveie :
A
| Yo AT LAY gray Y004 g &
WA3010 ALDW AN FAL e W00C  Amveyer o Dol échiance - Trantart prie Laetene
' CHAIONT ANNE v WUOC by 1 N aneme dedoston @
COUN LS ey o b A Mertare 150,00 €
Arvs Charpan 2 a2 o€ » orvarye o DObeTmar petiewd | AL AN Bl
DURARD (ORGES ¢ * MIOC  hemoywr wtens AUDH
|
W brddarews e
8 W AT 1 0l
Poathars echdains 0O <
P A REFAUTO 0P VZOTS 0908020
Uramae (M rarde QLIS

Le statut (1) et le détail (2) indiquent I’état de I’échéance de préléevement (bloquée, en attente
d’exécution, a envoyer, impayée,..)

Si vous n’étes pas en mesure de signer/valider la remise a J-2 avant I'échéance, vous pouvez anticiper

la création de la remise en cliquant sur e
Créer fichier(s)
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C - La grille tarifaire

CAISSE D'EPARGNE
E ’f/g PU Lc EO @Ajouter Grille tarifaire 3

La grille tarifaire permet de centraliser la gestion des montants des prélevements durant le cycle de
vie de |"échéancier.

Gérer la grille tarifaire X
Nom du tarif * 0

Détails tarif

Montant mensuel @@ 0.00 € e

* § 0 - -
Champs obligatoires. Enregistrer Annuler

Aprés avoir cliqué sur B  ouis renseignez le nom (1) et le
montant (2) de votre tarif.

Gérer la grille tarifaire X
Gérer ici les tarifs 3 appliquer & vos débiteurs : Supprimer

Tarif Montant Infos Actions
PISCINE 20,00€
KRAV MAGA 30,00€
BOXE 35,00€
Page 1 sur 1 (3 élément(s)) -

Taille de la page: (10~

Fermer

Il vous est possible de modifier ou supprimer un tarif avec le menu « Actions ».
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Dans I'exemple ci-dessous, a partir du 1* novembre 2019, le montant des échéances pour le tarif
« BOXE » passera de 35 a 40 euros.

Gérer la grille tarifaire X

Nom du tarif * BOXE
Détails tarif Détails modifications
Montant mensuel @ Nouveau montant | 40,00 €
Expiration du tarif 31/10/2019 A partir du 0 01/11/201 g - I
¥ Champs obligataires. Enregistrer Annuler

D — Consultation et modification des échéanciers

A tout moment, vous pouvez consulter ou modifier un échéancier a partir du menu « échéancier » en
cliqguant sur la ligne correspondant au débiteur concerné puis sur la loupe a droite de la ligne.

Débiteur Mandat Périodicité Montant Actions

Jean Francls Baudeix REFAUTO 09/10/2018 000027TOTO Mensuelle Grille tarifaire "f_@;
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E - Gestion des impayés

Lors de la consultation du détail des échéanciers dans le menu idoine, vous découvrirez les
événements pouvant survenir durant le cycle de vie de votre échéancier.

Comme dans I'exemple ci-dessous, la Iégende nous indique qu’il y a eu un impayé le 4 octobre.

Détails échéancier

Périodicité Mensuelie
Type montant Grille tarifaire
Prochaine échéance 0d4/11/2019

Total échéancler

Mout

Cotégories

Type échéancier
Montant déja paye

Récurrent
000 €

Légende des états possibles des échéances

N8 : Afin de visusliser les actions possibles (& modiSier montant, § bloquer, [ débloguer ou repré § veullez passer s sours sur une
échdance,
En cours Bloquée Impayde
Passée A venic d’ exécution Bioquée rép: repr & Impayée Mcdifiee
1o 1407 14971 1401 o 14071 e W
e 1004 11,00 ¢ Hoguee Do | naoe oo 100¢
Année 2019
20 s o2
e and aB00¢
Année 2020 :
o e M /04 05 00 o e g oo o
#£.06¢ " #0m€ “me ®#00C “pc HwE “me fHmE Aame w00

COESAEr

Il sera possible de représenter les impayés directement a partir de cette page ou

dans le module « Echéanciers ».

Débiteurs

Prelevemeants
» Echéanciers
Ccheances

Impayes

De méme, I'état des échéances peut étre aussi consulté dans le module

« Echéances ».
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Oekbiteurs

Prelevemenss
Cchmanciers
» Echeances

Npges
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En cliquant sur « Impayés », vous pourrez directement gérer les impayés.

Moo AP O

Lrbdaactn [-- LT TE B LT e L
(D Wwas poPN (X wacum cves

D) s rorue aoore pATerE

Mandat / Echéancier

RUM : SE02459000003 . . . . B . ,
s dun denéanciar - LIBELLE ECHEANCIER Vous pourrez identifier facilement si I'impayé est issu d’un
UM : SEQ245900000% échéancier.

s3u d'un echeéancier | LIBELLE ECHEANCIER

Différentes options sont possibles en cliquant sur la barre d’outils située en haut de la page

LO Représenter un fichier de prélevement — Cloturer [ Supprimer

Ou a droite de la ligne de I'impayé que vous aurez sélectionné a I'aide du menu « Actions » pour
représenter ou supprimer un impayé.

Actions

cCo

Vous pourrez alors :

« Représenter » le fichier de prélévement en modifiant si besoin la date de prélévement et le
montant.

Création d'un fichier de prélevement SEPA X

Un fichier contenant un prélévement représenté sera ajouté dans la boite envoi.

# Débiteur Date de prélévement Montant
1 ROBERT D EAU 09/10/2019 202,35 |€

Etes-vous sOr de vouloir continuer ?
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Un nouveau fichier de préléevement sera alors créé et ajouté dans la boite d’envoi pour étre transmis
apres signature. L’état de I’échéance passera alors de rouge « impayé » a orange « représenté »

Sivous optez pour la cl6ture de I'impayé, vous enregistrez que cette échéance a été réglée par un autre
moyen de paiement.

Impayés de prélevement SEPA X

Etes-vous s(r de vouloir cléturer les impayés sélectionnés en les
marquant comme payés (autre moyen de paiement) ?

# Débiteur Montant (€)
ROBERT D EAU 202,35

Enfin, la suppression de I'impayé entraine purement et simplement sa suppression et I'’échéance
correspondante ne sera pas impactée.

ﬁ Supprimer
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15 - Effets de commerce

A - Création d’un client

Cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils située en haut de votre écran (1)

C-‘\I55£ D'EPARGNE

Code Nom ma teaon sociele Razue

£ffety de coommerce

DEVO 5% TURS0 WA Faitie
ety ancuun
TRCHNDY ANGELINY XA [

Histonqoe

TTOMNOPOLS PEADM FRANCE Faizie

" bk

Aaa de obd?  Tandarcs Nancue  Catégorie(y) Ercmmary

01 Stalse = «

€ Mause ¢] ‘

Stabie i ¢

0 Stable 3 ¢

« Stabie o "
000000 € Stalse o <
C Slabie 4 ¢

Renseignez les informations concernant le client (2), puis
saisissez un compte pour ce client en renseignant son
RIB (3)

Enfin cliquez sur « Enregistrer » pour valider les
informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
« Enregistrer & Nouveau » pour rester dans la fenétre de
saisie (4)

Il vous sera possible de modifier a posteriori les
informations de votre client avec la fonction ad hoc.

V18112019

O e (WY | P TRy

chient

40



B - Création de remises d’effets

A partir de la rubrique « Effets de commerce », cliquez sur le bouton « Ajouter » de la barre d'outils
située en haut de votre écran (1)

Partefeuile > Accun it decommance

ot seoine DI 1A

ot s, e dw reams e T Lanparmi [T

Sélectionnez le client sur lequel I'effet sera tiré dans la liste (2) puis renseignez les caractéristiques de
|'effet dont le Code d’acceptation, le Montant et la Date de création (3)

Créer un effet de commerce X

Client * | . e
TURBO SA La Catégorie sert a trier les effets
SOCIETE : DEMO SAS dans les tableaux et lors des
COMPTE: 42559 00001 6337551487427 *3 impressions.
RISQUE : FAIBLE
—
ACCEPTE ® NON ACCEPTE
Code d'acceptation * N
BILLET A ORDRE EN ATTENTE
Effet 3 vue
Montant * 0,00 € e
Création * 22/10/2019 -
>
Echéance 23/10/2019 -
Référence Tireur
Référence Tiré
Catégorie(s) @
(*) Champs obligatiores.
o Enregistrer & Nouveau Enregistrer

Pour terminer, cliquez sur « Enregistrer » pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie
ou sur « Enregistrer & Nouveau » pour saisir un nouvel effet (4)

NB : Vous pouvez également créer vos effets directement a partir d’un client depuis la rubrique
« Clients »
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Une fois vos effets créés, il ne vous restera plus qu’a préparer votre remise d’effets.

Pour ce faire, il vous suffit de cliquer sur « Remettre tout » ou « Remettre la sélection » depuis la
barre d’OUtiIS [—ﬂ Remetire tout [+ Remettre la sélectian (1)

Veuillez saisir les informations demandées et préciser le Type de remise (Escompte classique,
encaissement, ...) et le type de cession (Convention Dailly, ...)

Créer une remise %

Compte émetteur
Sockéd * DEMO SAS
—
amicillacon = Cadze tzargre v
CAISSE D EPARGNE PROVENCE ALPES COR
AN FRTS 1131 3000 0125 8546 8624 131
8IC t CEPAFRPP131
SOLDE '™ | 202 440,00 € 8 veriy -238 JBA 00 €
Daze remce 2 2 -
Type remise *
Référence *
Type decesson Sans MOCAnon Pariculte -
Options remise
Creenon i ‘Ut Iemie par Schesrce
Appligoer une dare o valey
Montar: de ‘e remize - 1 000,00 €( 1 effet)
* Crampe coSgacoiet
Erreg

Une fois votre remise créée, votre fichier sera disponible dans le menu « Transmission » pour étre
signé et validé avant envoi vers la banque.

i Suppomer g Editer @y Synchrorisal

Transmission » Boite d'envoi S
h&xmé:
m signé  Valice Sociéad #) Opdration Date de créatian . Nb Mantan total

auons A enattenie (1 OEMO SAS et Oa Commarce 2N020019 161904

NB : Dans le cadre d’une remise a I'escompte, il vous sera également possible d’éditer I'acte de cession
de créance a partir de la fonction « Editer »
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16 - Déconnexion
A la fin de chaque session, n’oubliez pas de vous déconnecter en cliquant sur I'icbne : (L)

Si une session est inactive pendant plus de 15 minutes, une nouvelle authentification avec
votre smartphone ou votre certificat numérique vous sera demandée. Vous reviendrez alors a ce que

vous aviez en cours au moment de l'interruption de la session.
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